.                              
	月份
	週次
	星          期
	導  護
老  師
	教         導          處
	總  務  處 

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	日
	一
	二
	三
	四
	五
	六
	
	
	
	

	二
月
	一
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	郭姵霖
	開學日（7）、校務/課發會議 (9)、啟動MSSR晨讀
	友善校園、學生自治幹部、路隊編排（8）及交通安全教育、SH150運動方案啟動、生活教育週（午餐、常規）
	分發辦公室及整潔用具、遊樂&運動器材安檢及安全使用教育、校園安全檢查（照明、監視、緊急、防夾…）、財產檢查、電腦教室

	
	二
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	王韋鈞
	自學生親師會議、語文競賽_作文（15）、縣長盃田徑(16-17光復)
	家/電訪問、線上學生資料校正、IEP會議、通報個案追蹤、國防教育
	資訊設備借用

	
	三
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	呂佳儒
	課輔開課、世界母語日(21)、語文競賽_硬筆（22）、港都盃(23-26)
	
	

	三
月
	四
	27
	28
	1
	2
	3
	4
	5
	吳金一
	和平紀念日放假(28)
	課後社團開課
	

	
	五
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	秦梅心
	主題書展（勇氣）、寒假作業展（11）、貓咪盃縣複賽(9) 、新北青年盃田徑(7-9)、游泳課(8)
	性別教育
	資源回收宣導（師生）、節能減碳月

	
	六
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	鄭榮祺
	發下繳費單、游泳課(15) 
	家庭教育、畢業照（行政接手）
	

	
	七
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	吳宇凡
	游泳課(22) 、營養教育(五25)
	
	加強美、綠化環境、抽水肥

	
	八
	27
	28
	29
	30
	31
	1
	2
	鄭瑤思
	語文競賽_低年級朗讀說故事（29）、游泳課(29)、健促大會師(31鯉魚潭)
	防性騷擾及性侵害教育
	水質檢驗

	四
月
	九
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	張正二
	婦幼清明放假（4、5）
	防家暴教育業
	照明設備檢核

	
	十
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	黎宜欣
	校刊徵稿、期中評量及平時成績計算（12、13）
	
	遊樂、運動器材安檢

	
	十一
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	張正二
	全中運放假(18-21)
	
	地球日(22) 

	
	十二
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	李  格
	作業調閱週、校外教學（29）、親職座談(30)
	
	檢修玻璃門窗

	五
月
	十三
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	施瓊虹
	召開畢業班成績會議、五月感恩月、畢業班鯉魚山攻頂(6)
	畢業典禮工作計畫健康操(?)
	

	
	十四
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	郭姵霖
	新生報到(9、10)、消防演練(10)
	
	消防檢查、

	
	十五
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	王韋鈞
	主題書展（友誼）、小鄉長選舉（20）、金融教育(六17)
	
	

	
	十六
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	呂佳儒
	花蓮縣基本能力測驗(26)
	環境教育、五六年級工作交接
	能源週

	六
月
	十七
	29
	30
	31
	1
	2
	3
	4
	吳金一
	端午節(3)
	
	遊樂、運動器材安檢

	
	十八
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	秦梅心
	慶生會(7）、畢業班評量週、縣長獎頒獎典禮（8）
	歡送畢業生壁報（三、四、五）、畢業班感恩壁報（六）
	

	
	十九
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	鄭榮祺
	畢業典禮預演(13)、畢業典禮（15）
	預約下學期游泳教學、品格英語週(四甲)
	

	
	二十
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	吳宇凡
	期末評量（22、23）
	
	水質檢驗、召開家長委員會

	
	二一
	26
	27
	28
	29
	30
	
	
	鄭瑤思
	小型校內體育活動（29）、休業式（30）、 7月1日暑假開始
	收回借出公物、整潔用具


221世界母語日、游泳、金融(屬家教)、性別教育&愛滋、營養、校史、鄉語文競賽、＊校教研習_特教(2)、性別(2)、交安(4)、家教(4)、資安(2)
業務訪視期程記錄
1. 教學正常化_4年一次，最近一次是108年03月27日(107學年下 學期)。
2. 交通安全訪視_114年(分區，校長會議手冊中有公告)，最近一次是106年。
3. 特教業務評鑑_4年一次，最近一次是110年4月(109學年下學期)，嘉年華形式。

4.家庭教育訪視_4年一次，最近一次是110年11月(109學年上學期)，嘉年華形式。

5. 學習扶助_?年一次，最近一次是110年09月(原108學年下學期因疫情延至109學年上學期)。

6. 本土語教學訪視_?年一次，最近一次是?

縣機關運動會2年1次_第1組韋鈞、為中、宇凡、小琦、宜欣、瓊虹、秋蓮、琬玲；第2組正二、榮祺、梅心、姵霖、瑤思、李格、金一。
